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1. 国家艺术基金项目申报系统浏览器安装 

下载“国家艺术基金项目申报系统浏览器安装包” ，双击进行安装，

见下图。 

 
图 1-1 双击安装 

点击 next按钮，进行下一步，见下图。 
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图 1-2 选择安装路径 

点击 next按钮，进行下一步，见下图。 

 
图 1-3 选择文件夹 

点击 next按钮，进行下一步，见下图。 
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图 1-4 信息确认 

点击 Install按钮，进行安装；安装完成后，点击 Finish按钮，安装完成。

 
图 1-5 安装完成  
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双击安装完成的 图标，打开浏览器。默认进入“国家艺术基金项目申报系统”

登录网址，http://shenbao.cnaf.cn，可以直接进行注册，上报。 
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2. 个人用户项目申报 

2.1. 注册 

操作向导： 

个人用户登录国家艺术基金网上申报平台后，需要进行用户注册，点击 注册 按钮，如

下图。 

 
图 2.1-1 登录界面 

在弹出的注册信息窗口中，默认为个人申报注册页签，填写个人信息，如下图。 
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图 2.1-2 个人注册界面 

 

2.2. 登录 

操作向导： 

输入正确的用户、密码、验证码后，点击 登录 按钮即可登录，如下图。 

 
图 2.2-1 登录界面 
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2.3. 青年艺术创作人才资助项目申报 

操作向导： 

用户登录后，可以看到 新申请 、项目清单 按钮，如下图。 

 
图 2.3-1 个人申报入口界面 

    点击 按钮，即可进入申报界面。 

第一步：需要接受承诺书，点击 接受 按钮进入下一步，点击 不接受 按钮则返回，见

下图。 

 
图 2.3-2 承诺书界面 

接受承诺书后进入项目申报界面，左侧为填报流程，如下图。 
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图 2.3-3 填报流程界面 

流程中各个节点可以切换查看，但存在必填项未填报时会给出提示。 
第二步：填写申报主体，见下图。 

 
图 2.3-4 申报主体界面 

点击 下一步 按钮，进入获奖情况填写界面。 
第三步：填写获奖情况，见下图。 
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图 2.3-4 获奖情况页面 

点击 下一步 按钮，进入申报项目填写界面。 
第四步：填写申报项目，如下图。 

 
图 2.3-6 申报项目界面 

选择专家推荐，见下图。 
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图 2.3-7 专家推荐界面 

选择单位推荐，见下图。 

 

图 2.3-8 单位推荐界面 

点击 下一步 按钮，进入项目论证填写界面。 
第五步：填写项目论证，如下图。 
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图 2.3-9 项目论证界面 

点击 下一步 按钮，进入实施计划填写界面。 
第六步：填写实施计划，如下图。 

 

图 2.3-10 实施计划界面 

点击 下一步 按钮，进入项目经费预算填写界面。 



国家艺术基金网上申报平台用户手册 14 

第七步：填写项目经费预算，如下图。 

 
图 2.3-11 项目经费预算界面 

点击 下一步 按钮，进入上传附件界面。 
第八步：上传附件，如下图。 

 
图 2.3-12 上传附件界面 
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点击 下一步 按钮，查看附件。 
第九步：查看附件，如下图。 

 
图 2.3-13 查看附件界面 

第十步：点击 完成 按钮，则完成填写流程，如下图。 

 
图 2.3-14 完成提示 

     第十一步：点击 提交 按钮，则提交项目，提交后不可修改。 
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图 2.3 -15 提交提示 

点击 确定 按钮后，提示项目提交成功。 

 

图 2.3-16 提交完成 

2.4. 项目查询 

操作向导： 

登录后点击 项目清单 ，可以查看项目申报情况，且可以对未申报完成的项目进行修改，

对于已经完成【提交】的项目，系统会自动生成项目申报代码。提交状态为“未提交”

的项目，需要打开项目，修改完成项目信息后执行提交，如下图。 

 

图 2.4-1 项目清单 

注意：已提交状态的项目不可进行修改！
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3. 机构用户项目申报 

3.1. 注册 

操作向导： 

机构用户登录国家艺术基金网上申报平台后，需要进行用户注册，点击 注册 按钮，如下图。 

 
图 3.1-1 注册界面 

在弹出的注册信息窗口中，在机构申报注册页签下填写机构信息，如下图。 
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图 3.1-2 机构申报注册界面 

3.2. 登录 

操作向导： 

输入正确的用户、密码、验证码后，点击登录按钮即可登录，如下图。 

 
图 3.2-1 登录界面 
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3.3. 项目申报 

3.3.1. 舞台艺术创作资助项目 

操作向导： 

用户登录后，显示三个可供机构申报的项目图标，如下图. 

 

图 3.3.1-1 机构申报入口界面 

    点击舞台艺术创作资助项目下的 新申请 按钮，即可进入申报界面。 
第一步：需要接受承诺书，点击 接受 按钮进入下一步，点击 不接受 按钮则返回。 
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图 3.3.1-2 承诺书界面 

接受承诺书后进入项目申报界面，左侧为填报流程，大型舞台艺术作品新创作项目和大型舞台

艺术作品重大加工修改提高项目流程分别见下图。 
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图 3.3.1-3 大型舞台艺术作品流程 
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图 3.3.1-4 小型舞台艺术作品资助项目流程 

流程中各个节点可以切换查看，但存在必填项未填报时会给出提示。 
第二步：填写申报主体，如下图。 
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图 3.3.1-5 申报主体界面 

点击 下一步 按钮，进入获奖情况填写界面。 
第三步：填写获奖情况，如下图。 
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图 3.3.1-6 获奖情况节目 

点击 下一步 按钮，进入申报项目填写界面。 
第四步：填写申报项目 ，如下图。 
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图 3.3.1-7 申报项目界面 

点击 下一步 按钮，进入项目论证填写界面。 
第五步：填写项目论证，如下图。 
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图 3.3.1-8 项目论证界面 

根据项目的具体情况填写项目实施计划，如果不想继续填写申报信息，可点击 暂存 按钮后关

闭，下次登录后可继续申报，也可执行 上一步 按钮，修改上一步信息。点击 下一步

第六步：填写项目主创人员信息，如下图。

按钮完成此页

流程，进入项目主创人员界面。 
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图 3.3.1-9 项目主创人员界面 
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点击 下一步 按钮，进入项目经费预算填写界面。 
第七步：填写项目经费预算信息，如下图。 

 

图 3.3.1-10 项目经费预算界面 

所有填写的金额单位都是“万元”，申报时应该按照需要的申报金额转换为以“万元”为单位。 
点击 下一步 按钮，进入实施计划填写界面。 
第八步：填写实施计划，如下图。 
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图 3.3.1-11 实施计划界面 

点击 下一步 按钮，进入主要合作方填写界面。 
第九步：填写主要合作方，如下图。 
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图 3.3.1-12 主要合作方界面 

注意：小型舞台艺术作品资助项目，没有主要合作方流程节点。 
第十步：上传附件，如下图。 

 

图 3.3.1-13 上传附件界面 
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第十一步：查看附件。 

 
图 3.3.1-14 查看附件界面 

 

第十二步：点击 完成 按钮，则完成填写流程，如下图。 

 

图 3.3.1-15 完成提示 

  
第十三步：点击 提交 按钮，则提交项目，提交后不可修改。 
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图 3.3.1-16 完成提示 

点击 确定 按钮后，项目提交成功，见下图。 

 
图 3.3.1-17 完成提示 

3.3.2. 传播交流推广资助项目 

操作向导： 

用户登录后，点击新申请后，显示三个可供机构申报的项目图标，如下图。 
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图 3.3.2-1 机构申报入口界面 

    点击传播交流推广资助项目下的 新申请 按钮，即可进入申报界面。 
第一步：需要接受承诺书，点击 接受 按钮进入下一步，点击 不接受 按钮则返回。 

 
图 3.3.2-2 承诺书界面 

接受承诺书后进入项目申报界面，左侧为填报流程，如下图。 
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图 3.3.2-3 填报流程界面 

流程中各个节点可以切换查看，但存在必填项未填报时会给出提示。 
第二步：填写申报主体，如下图。 
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图 3.3.2-4 申报主体界面 

点击 下一步 按钮，进入获奖信息填写界面。 
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第三步：填写获奖信息，如下图。 

 
图 3.3.2-5 获奖信息 

点击 下一步 按钮，进入申报项目填写界面。 
第四步：填写申报项目，如下图。 



 

 37 / 55 
 

 

 
图 3.3.2-6 申报项目界面 

点击 下一步 按钮，进入项目论证填写界面。 
第五步：填写项目论证，如下图。 
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图 3.3.2-7 项目论证界面 

点击 下一步 按钮，进入项目主创人员填写界面。 
第六步：填写项目主创人员，如下图。 
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图 3.3.2-8 项目主创人员界面 

点击 下一步 按钮，进入实施计划填写界面。 
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第七步：填写实施计划信息，如下图。 

 

图 3.3.2-9 实施计划界面 

点击 下一步 按钮，进入项目经费预算填写界面。 
第八步：填写项目经费预算信息，如下图。 
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图 3.3.2-10 项目经费预算界面 

点击 下一步 按钮，进入主要合作方填写界面。 
第九步：填写主要合作方信息，如下图。 
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图 3.3.2-11 主要合作方界面 

第十步：上传附件，如下图。 
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图 3.3.2-12 上传附件界面 

点击 下一步 按钮，进入查看附件界面。 
第十一步：查看附件。 

 
图 3.3.2-13 查看附件界面 
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第十二步：点击 完成 按钮，则完成填写流程，如下图。 

 

图 3.3.2-14 完成提示 

  
第十三步：点击 提交 按钮，则提交项目，提交后不可修改。 

 

图 3.3.2-15 提交提示 

点击 确定 后，项目提交成功，见下图。 

 

图 3.3.2-16 提交成功提示 
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3.3.3. 艺术人才培养资助项目 

操作向导： 

用户登录后，点击新申请后，显示三个可供机构申报的项目图标，如下图。 

 
图 3.3.3-1 机构申报入口界面 

    点击艺术人才培养资助项目下的 新申请 按钮，即可进入申报界面。 
第一步：需要接受承诺书，点击 接受 进按钮入下一步，点击 不接受 按钮则返回。 
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图 3.3.3-2 承诺书界面 

接受承诺书后进入项目申报界面，左侧为填报流程，如下图。 

 
图 3.3.3-3 填报流程界面 

流程中各个节点可以切换查看，但存在必填项未填报时会给出提示。 
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第二步：填写申报主体，如下图。 

 

图 3.3.3-4 申报主体界面 

点击 下一步 按钮，进入获奖信息填写界面。 
第三步：填写获奖情况信息，如下图。 
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图 3.3.3-5 获奖情况界面 

点击 下一步 按钮，进入申报项目填写界面。 
第四步：填写申报项目信息，如下图。 
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图 3.3.3-6 项目申报界面 

点击 下一步 按钮，进入项目论证填写界面。 
第五步：填写项目论证信息，如下图。 
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图 3.3.3-7 项目论证界面 

点击 下一步 按钮，进入主要教师信息填写界面。 
第六步：填写主要教师信息，如下图。 

 
图 3.3.3-8 主要教师信息界面 
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图 3.3.3-9 主要教师信息 

点击 下一步 按钮，进入实施计划填写界面。 
第七步：填写实施计划信息，如下图。 
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图 3.3.3-10 实施计划界面 

点击 下一步 按钮，进入项目经费预算填写界面。 
第八步：填写项目经费预算信息。 

 
图 3.3.3-11 项目经费预算 

点击 下一步 按钮，进入主要合作方填写界面。 
第九步：填写主要合作方信息，如下图 
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图 3.3.3-12 主要合作方界面 

点击 下一步 按钮，进入上传附件界面。 
第十步：上传附件，如下图。 

 
图 3.3.3-13 上传附件界面 

点击 下一步 按钮，进入查看附件界面。 
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第十一步：查看附件，如下图。 

 
图 3.3.3-14 附件查看 

第十二步：点击 完成 按钮，则完成填写流程，如下图。 

 

图 3.3.3-15 完成提示  

第十三步：点击 提交 按钮，则提交项目，提交后不可修改。 
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图 3.3.3-16 申报提示 

点击 确定 按钮后，项目提交成功，见下图。 

 

图 3.3.3-17 提交成功提示 

3.4.  项目查询 

操作向导： 

登录后点击已申报项目，可以查看项目申报情况，且可以对未申报完成的项目进行修改，对于

已经完成【提交】的项目，系统会自动生成项目申报代码，提交状态为“未提交”的项目，需

要打开项目，修改完成项目信息后执行提交，如下图。 
 

 

图 3.4-1 项目清单界面 

注意：已提交状态的项目不可进行修改！ 
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